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RICHIESTA RIMBORSO SPESE 

 
NOME E COGNOME________________________________________________________________ 

PER MISSIONE EFFETTUATA A:_____________________________________________________ 

CON INIZIO IL _______________ ORE ________ E TERMINE IL _______________ ORE _______ 

 

DICHIARAZIONE DI AVVENUTA MISSIONE (Riservata ai Proff. Del Dipartimento) 

Dichiaro sotto la mia responsabilità di essermi effettivamente assentato dall'Ufficio nei giorni:  

      per partecipare a:           

                    
1. dichiaro che la missione è stata svolta in luogo diverso dall'abituale 
dimora    

2. Dichiaro di non avere in atto congedi ai sensi sell'art.17 legge 382/80    
3. Dichiaro di non avere usufruito di alloggio o vitto gratuiti che danno luogo alla riduzione della diaria 
spettante. 
 

DISTINTA DELLE SPESE DI VIAGGIO 
 

ESEMPIO:  1) TRENO: TORINO MILANO A/R  € _________ 
  2) Supplemento rapido Torino Milano  € _________ 
 
1)____________________________________________________________ € ___________________ 

2)____________________________________________________________ € ___________________ 

3)____________________________________________________________ € ___________________ 

4)____________________________________________________________ € ___________________ 

5)____________________________________________________________ € ___________________ 

6)____________________________________________________________ € ___________________ 

 

DISTINTA DELLE SPESE PER PASTI – ( Numerare le ricevute) 

1)  € ___________________  7)  € ___________________  13)  € __________________ 

2)  € ___________________  8)  € ___________________  14)  € __________________ 

3)  € ___________________  9)  € ___________________  15)  € __________________ 

4)  € ___________________  10)  € __________________  16)  € __________________ 

5)  € ___________________  11)  € __________________  17)  € __________________ 

6)  € ___________________  12)  € __________________  18)  € __________________ 

 

TOTALI    € __________________

silvana
Nota
La distinta delle spese sostenute deve essere compilata per le missioni in Italia, mentre per le missioni all'estero c'è la facoltà di scelta tra la diaria intera e la diaria ridotta delle spese di albergo (66,66%) o eventuali pasti gratuiti (50%) o ambedue, quindi albergo e pasti eventualmente anche gratuiti (33,33%).

silvana
Nota
inserire spese di viaggio sostenute (treno, aereo, nave) e spese di avvicinamento o spostamenti interi (bus, metropolitane, taxi, noleggio auto)
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DISTINTA DELLE SPESE DI PERNOTTAMENTO 

 
 

   Albergo   N. Ricevuta  N. Pernottam.           Importo 
 
______________________  __________  __________  _________________ 

______________________  __________  __________  _________________ 

______________________  __________  __________  _________________ 

______________________  __________  __________  _________________ 

TOTALI    € __________________ 
 

RICHIESTA DIARIA 
 
4. DIARIA:     INTERA (no vitto e/o alloggio, no ritenute) 

    RIDOTTA (1/3+vitto, alloggio,ritenute) 

 
 
 

SPESE PER QUOTA ISCRIZIONE CONVEGNO/CONGRESSO/SCUOLA 
 

Fattura/Ricevuta n. __________________ del _______________ di € __________________________ 
 
TUTTA LA DOCUMENTAZIONE ALLEGATA VA CONSEGNATA IN ORIGINALE E FIRMATA. 
 

NOTE:  
 

 

OBIETTIVI RAGGIUNTI:  
 

 

 

___________________________________________________________________________________________ 
 
Torino, _________________ 
 
             Firma               Il Responsabile dei Fondi 
 
______________________     _______________________________ 
 
 

IL DIRETTORE 
 
_____________________________ 
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